INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE JUAN RODRIGUEZ CLARA
BASES DE LA LICITACION SIMPLIFICADA LS/ITSIJRC/002/09
“ADQUISICION DE BIBLIOGRAFIA”

SEPTIEMBRE 2009

La Subdireccion Administrativa del Instituto Tecnoldgico Superior de Juan
Rodriguez Clara, en apego a lo dispuesto en los Art. 9, 26, 27, 56, 57 y las
fracciones aplicadas de la Ley Numero 539 de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz — Llave
le formula una atenta invitacion para participar en la Licitacion Simplificada No.
LS/ITSIR/002/09, por lo que los interesados deberan sujetarse a las siguientes:

BASES DE LA LICITACION SIMPLIFICADA NUMERO LS/ITSJRC/002/09 PARA
LA ADQUISICION DE “BIBLIOGRAFIA”

PRIMERA: El objeto de la presente licitacion lo constituye la adquisicion de
“Bibliografia”, de conformidad a las siguientes condiciones:

a) Establecer una propuesta de precios y calidad conforme lo estipula el Anexo 1.

b) Asi mismo se tomaré en consideracion lo estipulado en el Art. 39 fraccién XVIII,
La preferencia, respecto de bienes o servicios, de tecnologia y calidad
superiores a las minimas requeridas, aun cuando exista un diferencial no mayor
al diez por ciento entre la oferta de mejor calidad y la cotizacién inmediata
inferior calificada, siempre que con ello no se rebase la disponibilidad
presupuestal y 49 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion
y Enajenaciéon de Bienes Muebles del Estado de Veracruz-Llave ‘“Los
Proveedores o Prestadores de Servicios con residencia y domicilio fiscal en el
Estado y en el Municipio de que se trate, tendran preferencia para ser
adjudicatarios, y se les permitira un precio hasta el 5% mayor que las
cotizaciones foraneas.”

c) Las condiciones de adquisicion son:
Fecha: Entrega 13 de Noviembre de 2009.
Forma de pago: se realizara a los ocho dias habiles de haber entregado la
totalidad de los bienes y debiendo presentar la factura correspondiente
debidamente requisitada al Departamento de Recursos Materiales de este
Instituto.
Lugar de entrega de los bienes: Libre abordo en las oficinas del Instituto
Tecnologico Superior de Juan Rodriguez Clara, ubicada en José Ma. Morelos
Num. 507, Colonia Mata Bejuco de esta Ciudad de Juan Rodriguez Clara, Ver.



En horario de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a 17:00 hrs. De lunes a viernes.
Teléfonos (01 283) 87 7 04 87, 87 7 18 42.

Vigencia de precios: a partir de la apertura de ofertas y hasta el 31 de
Diciembre del 2009.

SEGUNDA: Con fecha 27 de Agosto del 2009, se celebrd la 3ra. Sesion Ordinaria
de la H. Junta Directiva, en la cual mediante Acuerdo Num. 03.01.09.08.27 se
autoriza al C. director, la compra de Bibliografia para el primero y tercer semestre
de la Carrera de Ingenieria Industrial e Ingenieria en Industrias Alimentarias por un
monto de $250,000.00 (Doscientos Cincuenta Mil Pesos 00/100 M.N.) empleando
recursos no ejercidos del afio 2008, aplicando la normatividad vigente.

TERCERA: EIl procedimiento de licitacion estard a cargo de una Comision
Integrada por Servidores Publicos del Instituto Tecnologico Superior de Juan
Rodriguez Clara, integrantes del Subcomité de Adquisiciones. Esta Comision
tendra amplias facultades para aplicar las presentes bases y las leyes que sean
relativas a la licitacion y estara presidida por el Subdirector Administrativo y el Jefe
del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales. A los actos
concernientes al procedimiento de licitacion, se invitara a la Contraloria Interna de
la Secretaria de Educacion de Veracruz.

CUARTA.- Con fundamento en el Art. 58 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz — Llave, La licitacion simplificada se realizar4d en una sola etapa, de
conformidad con el procedimiento sefialado en el articulo 43 de esta Ley con o sin
la presencia de los participantes, pero invariablemente se contara con la
participacion del érgano de control interno. Sélo se admitira una proposicién por
participante. En caso de que se presentara sélo una de ellas, la unidad procedera
a realizar una investigacion de mercado para determinar la conveniencia de
adjudicar el contrato al licitante Unico. Si se declara desierta la licitacion
simplificada, la institucion podra adjudicarlo directamente.

QUINTA: Cada participante debera concursar presentando una sola oferta,
entregando para tal efecto dos sobres debidamente cerrados de manera que sean
inviolables uno con la propuesta técnica y otro con la propuesta economica,
elaborandolas conforme a los términos siguientes:

I. Una sola oferta mecanografiada en papel blanco o membretado tamafio carta u
oficio, sin tachaduras o enmendaduras, en idioma ESPANOL y precios en
MONEDA NACIONAL.



La Propuesta Técnica deberd integrar la siguiente documentacion:

a)
b)

c)

d)

f)

)

h)

Las caracteristicas y las especificaciones de los bienes cotizados, conforme
lo indique la convocante, en su Anexo No. 1.

Informacidn fiscal de acuerdo al Anexo No. 2. Asi mismo anexar copia del
alta ante la SHCP de la cedula fiscal.

Escrito dirijo al C.P. José Antonio del Valle Fonseca, Subdirector
Administrativo del Instituto, en donde se acredite como representante legal
de su representada. (Anexo 2.1).

Fotocopia del Registro del Padron de Proveedores expedido por la
Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado de Veracruz-
Llave vigente.

Copia de Identificacion Oficial con fotografia del Representante Legal de la
empresa participante.

Escrito bajo protesta de decir verdad de conocer las disposiciones de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, dirigido al C.P. José
Antonio del Valle Fonseca, Subdirector Administrativo del Instituto. (Anexo
2.2).

Escrito de no encontrarse en los supuestos del Art. 45 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracidbn y enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, dirigido al C.P. José
Antonio del Valle Fonseca, Subdirector Administrativo del Instituto. De
acuerdo al Anexo No. 4

En el caso de que en el acto de recepcion y apertura de propuestas,
comparezca una persona distinta al representante o apoderado legal de la
empresa, debera integrar carta poder simple especificada para la
participacion del acto debidamente firmado por el poderdante, el aceptante y
dos testigos, acompafiado de una identificacién oficial vigente y con
fotografia (original y copia).

La propuesta EconOmica debera contener los precios unitarios y totales de
los bienes ofertados desglosando el importe, asi como los Descuentos que en
Su caso se ofrezcan; asi mismo hara mencion de la fecha de entrega de bienes
de acuerdo a como se establece en bases, garantia de los mismo y todas
aguellas condiciones que puedan favorecer el interés de la convocante. Asi
como también manifestar de conformidad la aceptacion en el incremento del 20



% mas de lo adjudicado, en caso de ser necesario. Dentro de este mismo
sobre debera incluirse el formato de pago electronico conforme al Anexo No. 3

Los documentos que integren las propuestas deberan ser firmados por quien
tenga facultades legales para asumir las obligaciones que de esta licitacion se
deriven, debiendo sostener los precios aun en caso de errores aritméticos
o de otra naturaleza, por el tiempo que este vigente el contrato, contando a
partir del acto de apertura de propuestas.

lll. Los documentos referidos deberan ser presentados en original,
especificamente para la presente licitacion; sefialando domicilio, teléfono y/o
fax donde se le pueda hace cualquier tiempo de notificacion.

SEXTA.- La Junta de Aclaraciones se llevara a cabo el dia 21 de Octubre de 2009
a las 10:00 hrs.; en la Sala de Juntas del Instituto Tecnolégico Superior de Juan
Rodriguez Clara, ubicado en José Ma. Morelos Num. 507, Colonia Mata Bejuco de
esta Ciudad de Juan Rodriguez Clara, Ver. Teléfonos ( 01 283) 87 7 04 87, 87 7 18
42 .

SEPTIMA.- De la Recepcion y Apertura de Propuestas se llevard a cabo en los
términos siguientes:

» La Recepcion y Apertura de propuestas Técnicas y Econdmicas. Se llevara a
cabo el dia 26 de Octubre de 2009 a las 11:00 hrs.; en la Sala de Juntas del
Instituto Tecnoldgico Superior de Juan Rodriguez Clara, ubicado en José Ma.
Morelos Num. 507, Colonia Mata Bejuco de esta Ciudad de Juan Rodriguez
Clara, Ver. Teléfonos (01 283) 87 704 87,87 718 42 .

OCTAVA.- Las propuestas podran presentarse personalmente o bien remitirse
oportunamente al domicilio antes sefialado, con atencién al C.P. José Antonio del
Valle Fonseca, Subdirector Administrativo, en el entendido de que toda propuesta
extemporanea a la fecha y hora del Acto de Recepcién y Apertura no sera admitida,
la presencia de los participantes es opcional.

NOVENA.- La adjudicacion se hara por partidas al o los proveedores que cumplan
con las especificaciones requeridas en el Anexo Técnico y garantice a la
convocante las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad y demas
circunstancias pertinentes. En el caso de que dos proveedores queden en igualdad
de circunstancias tanto técnicas como econémicas, se procedera de acuerdo a lo
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estipulado en el Art. 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion
y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz-Llave.

El (os) contrato (s) de los bienes requeridos se adjudicara (n) al (os) proveedor (es)
gue presente (n) las mejores condiciones, a juicio de la convocante.

DECIMA.- Se descalificara a los participantes y como consecuencia no sera tomada
en cuenta su propuesta, en el caso de que no cumplan con cualquiera de los
requisitos sefalados en las presentes Bases o cuando se compruebe que el
proveedor haya acordado con otro y otros elevar el costo de los bienes a licitar.

DECIMA PRIMERA.- El fallo se sustentara en un Dictamen Técnico-Econdmico, que
sera notificado por escrito el dia 27 de Octubre de 2009 a las 12:00 horas en las
oficinas del Instituto Tecnolégico Superior de Juan Rodriguez Clara, ubicado en
José Ma. Morelos Num. 507, Colonia Mata Bejuco de esta Ciudad de Juan
Rodriguez Clara, Ver. En horario de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a 17:00 hrs. De lunes a
viernes. Teléfonos ( 01 283) 87 7 04 87, 87 7 18 42.

DECIMA SEGUNDA.- Con fundamento en el articulo 63 de la Ley de Adquisiciones
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de los Bienes Muebles del Estado de
Veracruz, dentro de los cinco dias habiles contados a partir de la fecha de
notificacién del fallo, el Licitante ganador, Apoderado o Representante Legal del
proveedor, deberd comparecer ante La Subdireccion Administrativa para suscribir el
contrato con la documentacion correspondiente en original y copia para cotejo
(RFC, Registro vigente del padron de proveedores de la SEFIPLAN, Acta
Constitutiva, ldentificaciéon Oficial con fotografia del Licitante, de su apoderado o
representante legal, etc.). De no comparecer en el plazo indicado se procedera a
celebrarlo con el licitante que haya ocupado la segunda opcién, siempre que la
diferencia en precio, con respecto a la proposicion que inicialmente hubiere
resultado ganadora no sea superior al diez por ciento en cuyo caso Se iniciara otro
procedimiento de licitacion.

DECIMA TERCERA.- La firma del Contrato o Pedido se realizara el dia 30 de
Octubre de 2009 a las 12:00 horas, el representante legal del participante que
resulte ganador debera comparecer ante el Departamento de Recursos Materiales
del Instituto Tecnologico Superior de Juan Rodriguez Clara, para suscribir el
contrato o pedido correspondiente; asi mismo se debera garantizar su cumplimiento
mediante la fianza respectiva dentro de los diez dias habiles siguientes. De no
comparecer en el plazo indicado y en el caso de no atender la indicacion de
presentar la fianza antes mencionada, se cancelara la adjudicacion otorgandose a la
siguiente mejor oferta, en caso de que resulte conveniente al interés de la
convocante.



DECIMA CUARTA.- En la conformidad al articulo 64 fraccion 1l de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamiento, Administracion y enajenacion de los Bienes Muebles
del Estado de Veracruz-Llave y con la finalidad de garantizar el cumplimiento de las
obligaciones derivadas del contrato o pedido correspondiente, la calidad del bien,
vicios ocultos, el pago de dafios y perjuicios ocasionados por su incumplimiento, el
pago de las penas convencionales y todas las obligaciones pactadas, el contratante
debera de exhibir a favor de la SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE, dentro de
los diez héabiles posteriores a la firma del contrato, pdliza de fianza expendida por
compafiia legalmente autorizada para ello, por el importe del 10 % (DIEZ
PORCIENTO) de la obligacion total del contrato sin incluir IVA:

Ante la “SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION DEL GOBIERNO DEL
ESTADO DE VERACRUZ-LLAVE”

Para garantizar por: (nombre de la persona fisica o moral que participa en la
licitacion), hasta por la expresa cantidad ($ nimero y letra) el cumplimiento del todas
y cada una de las obligaciones estipuladas en el contrato numero ,
celebrado con el Instituto Tecnolégico Superior de Juan Rodriguez Clara, de
fecha , relativo a la adquisicion de “Bibliografia”, Esta fianza
asimismo garantizar la calidad de los bienes materia del contrato de referencia
durante el tiempo que dure el mismo, contado a partir de la fecha en que inicie el
servicio en el Instituto Tecnoldgico Superior de Juan Rodriguez Clara, La compaiiia
afianzadora acepta expresamente continuar garantizando las obligaciones a que
esta poliza se refiere ain en el caso de que se otorgue prorrogas o esperas al
deudor para el cumplimiento de las obligaciones que se afianzan, sin necesidad de
gue las mismas se documenten por escrito. La Institucién afianzadora se somete al
Procedimiento Administrativo de Ejecucién que establece los articulos 95, 95 Bis y
118 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas con exclusion de cualquier otra
esta fianza solo podra ser cancelada mediante autorizacién por escrito del Instituto
Tecnoldgico Superior de Juan Rodriguez Clara, “NO SE ACEPTARA INSERCION
ADICIONAL A LA POLIZA DE FIANZA”.

DECIMA QUINTA.- El Instituto Tecnolégico Superior de Juan Rodriguez Clara,
podra rescindir administrativamente el contrato o pedido en caso de incumplimiento
de las obligaciones a cargo del proveedor, en términos del Articulo 79,80 y 81 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamiento, Administracion y Enajenacion de los Bienes
Muebles del Estado de Veracruz-Llave.



DECIMA SEXTA.- En conformidad con el articulo 47 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamiento, Administracién y Enajenacion de los Bienes Muebles del Estado de
Veracruz-Llave, la dependencia convocante podra declarar desierta la presente
licitacion cuando ningun participante presente propuestas o cuando ninguna de las
presentadas rednan los requisitos establecidos en las bases de la licitacion o que
Sus precios no sean aceptables. Cuando solo se cuente con una sola propuesta, la
convocante procedera a efectuar un andlisis de mercado para determinar la
conveniencia de adjudicar el contrato al licitante Unico, de no ser conveniente se
declarara desierta la licitacion.

DECIMA SEPTIMA.- El concurso podra ser cancelado sin responsabilidad para la
convocante, en caso fortuito o de fuerza mayor cuando existan restricciones
presupuestales se haga imposible el cumplimiento econdmico del presente
concurso. Lo anterior se comunicara con toda oportunidad y por escrito a todos los
participantes.

DECIMA OCTAVA.- La convocante pactara pena convencional a cargo del
proveedor por atraso en la entrega de los bienes, la que no excedera del monto de
la fianza del cumplimiento del contrato y que sera en relacion a los bienes no
entregados de manera oportuna, de conformidad a lo estipulado en el Art. 62 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz-Llave.

DECIMA NOVENA.- Los proveedores, prestadores de servicios y licitaciones se
conduciran de conformidad con la buena fe y prudencia debida, por lo que se
consideran infracciones todas aquellas estipuladas en el Art. 72 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles
del Estado de Veracruz-Llave. Asi mismo se haran acreedores a las sanciones que
indican los Arts. 73, 74, 75, 76, 77, y 78 de la Ley Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz-Llave,
todo aquel que de incumplimiento a las obligaciones derivadas de la presente
licitacion.

VIGESIMA. .- La entrega de los bienes sera el dia 13 de Noviembre de 2009, objeto
de la presente licitacion, los bienes seran entregados libre abordo en las oficinas del
Instituto Tecnologico Superior de Juan Rodriguez Clara, ubicado en José Ma.
Morelos Num. 507, Colonia Mata Bejuco de esta Ciudad de Juan Rodriguez Clara,
Ver. En horario de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a 17:00 hrs. De lunes a viernes, de esta
ciudad de acuerdo a como se establece en el anexo técnico de las bases.



VIGESIMA PRIMERA.- Las presentes bases podran ser modificadas por la
convocante, haciéndolo del conocimiento de los participantes, por lo menos
veinticuatro horas previas al acto recepcion y apertura de propuestas.

Para cualquier aclaracion adicional en relacion a las presentes bases 0 al
servicio motivo de la presente licitacion favor de dirigirse a los Teléfonos (01
283) 87 704 87,87 7 18 42., 0 al E-mail. cp_delvalle@hotmail.com

JUAN RODRIGUEZ CLARA, VER., 14 DE OCTUBRE DE 20089.

ATENTAMENTE

C.P. JOSE ANTONIO DEL VALLE FONSECA
PRESIDENTE DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES Y
SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO TECNOLOGICO
SUPERIOR DE JUAN RODRIGUEZ CLARA


mailto:cp_delvalle@hotmail.com

ANEXO No. 2

C.P. JOSE ANTONIO DEL VALLE FONSECA

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
DE JUAN RODRIGUEZ CLARA.

PRESENTE.

(nombre del participante ), manifestd bajo protesta de decir verdad que
los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como
gue cuento con facultades suficientes para suscribir las propuestas concernientes a
la Licitacion Simplificada LS/ITSJRC/002/09, en nombre y representacion de
(persona fisica o moral)

No. LICITACION

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:

Calle y Numero:

Colonia: Delegacion

Cddigo Postal: Entidad Federativa:

Teléfonos: Fax: Correo Electronico:

No. de la Escritura Publica en la que consta su Acta Constitutiva Fecha:

Nombre, Numero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacion de accionistas:

Apellido Paterno: Apellido Materno Nombre
(s):

NOMBRE DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL QUE SUSCRIBIRA
EL CONTRATO EN CASO DE QUE LA EMPRESA RESULTE GANADORA

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura Publica NUmero: Fecha:

Nombre, Numero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgé:
(lugar y fecha)

Protesto lo necesario

(Nombre)

NOTA: El presente formato podra ser reproducido en papel membretado por cada
participante, debiendo respetar su contenido y orden indicado.




ANEXO 2.1

C.P. JOSE ANTONIO DEL VALLE FONSECA
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
DE JUAN RODRIGUEZ CLARA.

Por este conducto, hago constar que el que suscribe
, tiene la representacion legal y
absoluta de la empresa

, por lo cual estoy
facultado para participar y celebrar contratos derivados de la presente Licitacion
Simplificada No. LS/ITSJRC/002/09 relativa a la adquisiciéon de “Bibliografia” para el
Instituto Tecnoldgico Superior de Juan Rodriguez Clara.

Sin otro particular, quedo de usted.

Juan Rodriguez Clara., Ver., a de de 2009.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 2.2

C.P. JOSE ANTONIO DEL VALLE FONSECA

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
DE JUAN RODRIGUEZ CLARA

PRESENTE:

Por este medio y BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, le hago saber que
conozco las disposiciones y su alcance que tiene la Ley No. 539 de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz-Llave. Por lo cual me comprometo a cumplir cada una de dichas
disposiciones para participar en la Licitacion Simplificada No. LS/ITSJRC/002/09.
relativa a la adquisicion de “Bibliografia” para el Instituto Tecnolégico Superior de
Juan Rodriguez Clara

Sin otro particular, quedo de usted.

Juan Rodriguez Clara., Ver., a de de 2009.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO No. 3

C.P. JOSE ANTONIO DEL VALLE FONSECA

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
DE JUAN RODRIGUEZ CLARA

PRESENTE:

Por este conducto le manifiesto a usted mi consentimiento para que en caso de
resultar adjudicado en la Licitacion Simplificada No. LS/ITSJRC/002/09 relativa a la
adquisicion de “Bibliografia”, se proceda a efectuar los pagos correspondientes a
través de transferencias Bancarias de conformidad a los datos siguientes:

NOMBRE DEL TITULAR
DE LA CUENTA:

BANCO:

No. DE CUENTA: (ONCE DIGITOS)

No. DE CLABE:

SUCURSAL:

POBLACION:

NOM. DE LA PERSONA QUE AUTORIZA: (A)

PUESTO O CARGO EN LA EMPRESA:

FECHA DE AUTORIZACION:

FIRMA

(A) DEBERA TENER FIRMA AUTORIZADA EN LA CUENTA DE REFERENCIA
(B) FAVOR DE ENVIAR LOS DATOS EN HOJA MEMBRETADA
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ANEXO No. 4

C.P. JOSE ANTONIO DEL VALLE FONSECA

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
DE JUAN RODRIGUEZ CLARA

PRESENTE.

En relacion a la Licitacion Simplificada LS/ITSJRC/002/09., relativa a la adquisicion
de “Bibliografia” y en cumplimiento a las bases establecida para participar en este
concurso, manifiesto a Usted bajo protesta de decir verdad que No se encuentra en
los supuestos que establece el articulo 45 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamiento, Administracion y Enajenacion de los Bienes Muebles del Estado de
Veracruz-Llave, que le impidan participar en la Licitacion en cuestion, o celebrar
pedidos o contratos derivados de ella.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

NOTA: ESTE FORMATO DEBERA SER PRESENTADO EN PAPEL
MEMBRETADO.
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